SERTPREV

Instituto Municipal de Previdéncia de Sertaozinho-SP
Rua Cel. Francisco Schmidt, 1.582 — Centro — CEP 14160-710 - Fone: (16)3945-2781
e-mail: sertprev@sertprev.com.br

TERMO DE REFERENCIA

1. INFORMAGOES GERAIS

e Numero do processo administrativo: 019/2026

e Dispensa de Licitagao n.° 014/2026

e Orgédo ou entidade demandante: Departamento Administrativo-Financeiro
¢ Responsavel pelas informag¢des do TR: Adriana Matiles Bernardo.

2. CONCEITUAGAO DO OBJETO

2.1. Objeto a ser contratado

Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servicos de limpeza e conservagao
das instalagdes do Instituto Municipal de Previdéncia de Sertdozinho — SERTPREV, mediante
disponibilizacdo de mao de obra, sem fornecimento de materiais, produtos, equipamentos e
utensilios de limpeza, os quais serao disponibilizados pelo CONTRATANTE.

Local de execugao:
Os servicos serao prestados nas dependéncias do:

Instituto Municipal de Previdéncia de Sertdaozinho — SERTPREV, situado no Municipio de
Sertdozinho/SP, abrangendo:

A) Sede Administrativa do Instituto;
B) Sala de Reuniao/Arquivo.

2.2. Periodicidade e jornada dos servigos

Os servigos serao executados conforme a seguinte programagao:

Local Periodicidade Jornada

Sede do 8 (oito) horas por
SERTPREV 1 (uma) vez por semana dia
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1 (uma) vez a cada 15 (quinze) 4 (quatro) horas

Sala de Arquivo dias

A definicdo dos dias e horarios de execucao sera estabelecida pela Administracédo, observadas
as necessidades do Instituto e a legislagéo trabalhista aplicavel.

2.3. Materiais de Limpeza

Os materiais, produtos e insumos de limpeza nao fazem parte do objeto da contratacao e
serao fornecidos pelo SERTPREV.

2.4. Natureza do objeto

Servigo de natureza comum.

2.5. Fundamentagao da contratagao

A presente contratacdo fundamenta-se na necessidade de manutengdo das condicdes
adequadas de higiene, limpeza, conservagao e organizagdo das dependéncias do SERTPREYV,
proporcionando ambiente adequado para o desenvolvimento das atividades administrativas,
atendimento aos segurados, servidores, conselheiros e demais usuarios do Instituto.

A contratacdo de empresa especializada mostra-se necessaria para garantir a continuidade dos
servigos de limpeza e conservacgao, evitando a interrup¢cado das atividades administrativas e
contribuindo para a preservagao do patriménio publico e das condi¢bes de salubridade do
ambiente de trabalho.

A contratacdo observara os principios e normas estabelecidos pela Lei n° 14.133/2021,
especialmente aqueles relativos ao planejamento, eficiéncia, economicidade, interesse publico,
fiscalizacdo e adequada execugao contratual..

2.6. Justificativa da contratacao

O Instituto Municipal de Previdéncia de Sertdozinho — SERTPREV necessita manter suas
instalacbes em adequadas condi¢des de higiene, limpeza, conservagao e organizagao, de modo
a garantir ambiente apropriado para o desenvolvimento de suas atividades administrativas,
atendimento aos segurados, servidores, conselheiros e demais usuarios dos servigos publicos
prestados pelo Instituto.
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A limpeza e conservagdo das instalagdes constituem atividades necessarias ao regular
funcionamento do SERTPREYV, contribuindo para a manuteng¢ao das condi¢gbes de salubridade,
organizacgao e preservagao do patrimoénio publico.

Considerando a necessidade de assegurar a continuidade desses servigos e a inexisténcia de
estrutura propria suficiente para atender regularmente a demanda, mostra-se necessaria a
contratagdo de empresa especializada para disponibilizacdo de mao de obra destinada a
execugao dos servigos de limpeza e conservagao.

3. REQUISITOS D CONTRATAGAO

A empresa contratada devera apresentar orgamento detalhado que inclua no preco final todas as
despesas referentes aos tributos, deslocamentos e demais encargos para o fornecimento do

bem.

O valor para a contratagdo sera definido pelo menor valor global obtido entre os orgcamentos

levantados pelo setor de licitagdes.

Para execucéao do objeto da contratagao, os interessados deverao comprovar que o objeto social
seja pertinente e compativel com o objeto da licitagdo, bem como apresentar os documentos a

titulo de habilitagéo, nos termos do art. 62 da Lei Federal n°® 14.133/2021 e alteragdes.
Quanto aos documentos de habilitagdo, a empresa a ser contratada devera apresentar:
- Inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

- Demonstrar atividade compativel com o objeto contratual (contrato social ou documento

equivalente);
- Regularidade perante a Fazenda Federal (CND);
- Regularidade relativa ao FGTS;

No valor global estdo inclusos todos e quaisquer encargos inerentes ao fornecimento dos bens e
prestacdo dos servicos, tais como tributos, mao de obra e instrumental necessario, despesas com
transporte, encargos sociais e trabalhistas do pessoal envolvido na prestagcao dos servigos, e
todos e quaisquer outros encargos que incidam ou venham a incidir sobre os respectivos precos,

ainda que nao especificados expressamente aqui, de tal sorte que o valor global sera a unica e
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integral remuneragdo a ser paga em contraprestagcdo ao cumprimento integral do objeto da

presente contratagao.

4. DESCRICAO DA SOLUGAO

A solucao consiste na contratacdo de empresa especializada para execugao de servigos de
limpeza, conservagdo e manutengcdo das dependéncias do SERTPREV, mediante
disponibilizacao de mao de obra suficiente para atender a periodicidade estabelecida neste Termo
de Referéncia.

Os servicos deverao ser executados de forma cuidadosa, observando-se as caracteristicas dos
ambientes, especialmente da sala de arquivo, onde deverdo ser adotados cuidados para evitar
danos aos documentos e materiais arquivados.

4.1. Especificagao dos Servigos:

4.1.1. Limpeza da Sede Administrativa:
A Sede sera limpa uma vez por semana, com jornada de 08:00 horas diaria.

e varricao e limpeza dos pisos;

lavagem dos pisos com aplicagao de cera;

¢ limpeza de banheiros;

e limpeza de pias, vasos sanitarios, janelas, portas e demais instalagbes sanitarias;
e limpeza de mesas, balcdes, armarios e demais superficies;

e retirada de po;

¢ limpeza de portas, macanetas e demais superficies;

e limpeza de vidros acessiveis;

e limpeza da cozinha, geladeira, pia, utensilios domésticos, fogdo, micro-ondas e

demais eletro portateis

e recolhimento dos residuos;
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e limpeza das areas de circulagao;
e conservagao geral das dependéncias;

e limpeza da area externa com lavagem agua e sabao/utilizagdo de maquina VAP

guando houver necessidade;

¢ demais atividades compativeis com a natureza do servigo.

4.1.2. Limpeza da sala Reuniées/Arquivo:

A sala de Reunides/arquivo sera limpa a cada 15 dias, com jornada de 04:00 horas diarias.

Deveréao ser observados cuidados especiais durante a execugao, especialmente:

a) evitar o deslocamento desnecessario de documentos e caixas;

b) evitar utilizacdo excessiva de agua ou produtos que possam comprometer documentos;
c) manter o ambiente organizado apds a execugao;

f) comunicar ao fiscal qualquer situacdo que possa representar risco aos documentos
arquivados.

e varricao e lavagem dos pisos;

¢ limpeza de banheiros;

e limpeza de pias, vasos sanitarios, janelas, portas e demais instalagdes sanitarias;
e limpeza de mesas, balcbes, armarios e demais superficies;

e retirada de po, inclusive das caixas de arquivo;

¢ limpeza de portas, macanetas e demais superficies;

e limpeza de vidros acessiveis;

¢ recolhimento dos residuos;

e limpeza das areas de circulagao;
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e conservagao geral das dependéncias;

e lavagem da area externa;

e demais atividades compativeis com a natureza do servigo.

4.2. Prazo para execug¢ao da contratacao

4.2.1. Até 15 dias a contar da ordem de servico.

4.3. Local de entrega ou execugao da contratagcao

4.3.1. Sede do Instituto Municipal de Previdéncia de Sertdozinho — SERTPREV, localizado na
rua Coronel Francisco Schmidt, n.° 1582, Centro, Cep. 14.160-710, Sertdozinho — SP;

4.3.2. Sala de Reunides/Arquivo, localizada na rua Bardo do Rio Branco, n°® 997 — Centro,
Sertdozinho — SP.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Os servicos deveréao ser executados de acordo com as condigdes estabelecidas neste Termo de
Referéncia e no contrato.

A CONTRATADA devera observar rigorosamente os dias e horarios definidos pela Administracao.

A prestagao devera ocorrer de maneira continua durante a jornada estabelecida, ndo sendo
admitida a execugao de forma que comprometa a qualidade dos servicos ou a conservagao das
instalacdes.

A Administragcado podera determinar ajustes na rotina de execugao, desde que compativeis com
0 objeto contratado e sem alteragao indevida das condi¢des contratuais.

5.1. Prazo de vigéncia do contrato

O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses, contados a partir de sua assinatura,
podendo ser prorrogado nos termos do artigo 107, da Lei 14.133/2021.

6. MATERIAIS, EQUIPAMENTOS E UTENSILIOS

6.1. Materiais fornecidos pelo SERTPREV:
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Os produtos e materiais de limpeza, tais como detergente, desinfetante, agua sanitaria, sabao,
papel, sacos para lixo e outros produtos de consumo utilizados na limpeza, serao fornecidos
pelo SERTPREV, ndo compondo o preco da contratacio.

6.2. Responsabilidade da CONTRATADA:

A CONTRATADA devera fornecer, quando necessarios a execugcao dos servicos e conforme
estabelecido pela Administragao:

a) equipamentos de protegao individual-EPls;

b) uniformes dos empregados;
7.MODELO DE GESTAO DA CONTRATAGAO

A execugéao contratual sera acompanhada e fiscalizada por servidor formalmente designado pelo
SERTPREYV, nos termos da Lei Federal n°® 14.133/2021.

Compete ao fiscal do contrato:

a)acompanhar a execug¢ao dos servigos;

b) verificar o cumprimento da jornada e da periodicidade estabelecidas;

c) verificar a qualidade dos servigos prestados;

d) registrar eventuais ocorréncias;

e) solicitar correcao de servigos executados de forma inadequada;

f) atestar a execugdo dos servigos para fins de pagamento;

g) comunicar a autoridade competente eventuais irregularidades que ndo sejam solucionadas
pela CONTRATADA.

A fiscalizagao nao exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA pela perfeitaexecugao
do objeto.

7.1. Obrigagodes especificas da Contratada

A CONTRATADA sera responsavel exclusivamente pela disponibilizacdo da mao de obra
necessaria a execugao dos servigos, observada a jornada e a periodicidade estabelecidas neste
Termo de Referéncia.

Cabera ainda a CONTRATADA:

a) fornecer uniforme aos empregados, quando exigivel,
b) fornecer os Equipamentos de Protecéo Individual — EPIs necessérios a execugao segura das
atividades, quando aplicaveis;
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c) responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e demais obriga¢des
decorrentes da contratagao de seus empregados;

d) orientar e supervisionar seus empregados quanto a correta execugao dos servigos e
utilizacdo dos materiais e equipamentos disponibilizados pelo SERTPREV.

7.1.1. Entrar em contato com o SERTPREV para agendar dia e hora para a prestagdo dos

Servigos.
7.1.2. Executar o objeto nas condi¢des estabelecidas no contrato e termo de referéncia;

7.1.3. Comunicar a CONTRATANTE, imediatamente, qualquer alteragao que possa comprometer

a execucgao dos servicos;

7.1.4. Assumir a responsabilidade pela boa execucéo e eficiéncia dos servicos que efetuar, bem
como por quaisquer danos decorrentes da realizagdo destes servigos, causados a
CONTRATANTE ou a terceiros;

7.1.5. Manter, durante toda a execugédo do contrato, em compatibilidade com as obrigagcdes
assumidas, todas as condigdes de habilitacédo e qualificagcdo exigidas no processo de contratagao

a que se refere.

7.2. Obrigagoes especificas do Contratante:

7.2.1. Promover as condigdes necessarias para a regular execug¢ao do objeto contratual,

7.2.2. Assegurar o livre acesso as areas envolvidas no servigo, de pessoas credenciadas pela
CONTRATADA para a sua execucao, prestando-lhes esclarecimentos que eventualmente
venham a ser solicitados;

7.2.3. Providenciar os pagamentos a CONTRATADA a vista das Notas Fiscais Eletrénicas
devidamente atestadas nos prazos fixados.

7.2.4. Fornecer os materiais e produtos de limpeza previstos neste Termo de Referéncia;

7.2.5. Fornecer orientagdes quanto as areas que demandem cuidados especiais, especialmente
a sala de arquivo.
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7.3. Da Subcontratacao:

Sera vedada a subcontratagao.
7.3.1. Se vedada a subcontratagao, qual a justificastiva?

A CONTRATADA devera executar diretamente os servigos de limpeza e conservagao objeto deste
Termo de Referéncia, mediante disponibilizacdo da mao de obra necessaria ao cumprimento das
jornadas e periodicidades estabelecidas pela Administragao.

A vedacgao a subcontratacao justifica-se pela natureza dos servigcos contratados, que envolvem a
disponibilizacéo direta de mao de obra para execugao das atividades de limpeza e conservagao
nas dependéncias do SERTPREV, sendo necessaria a Administracdo a manutengao do controle
direto sobre os profissionais responsaveis pela execugcdo dos servigos, bem como sobre a
qualidade, frequéncia e regularidade da prestacao.

8. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

A medicao dos servigos sera realizada mensalmente, considerando-se a efetiva prestagao dos
servigos previstos para o periodo.

O pagamento sera efetuado mensalmente, apos:

a) efetiva execugao dos servigos previstos para o periodo;
b) apresentacéo da respectiva Nota Fiscal/Fatura;
c) apresentagao do relatério de execucao/fiscalizagao, quando exigido pela Administracao;

8.1. Prazo de pagamento:

Até 20 dias contados da efetiva entrega da Nota Fiscal pela CONTRATADA, apos devida
conferéncia pelo CONTRATANTE.

8.2. Critério de reajuste e repactuagao:

8.2.1. Os pregos inicialmente contratados séo fixos e irreajustaveis no periodo de um ano contado
da data de assinatura do contrato;

8.2.2. Apos o interregno de um ano, os pregos iniciais serdo reajustados, mediante a aplicagao,
pelo CONTRATANTE, do INPC/IBGE;

8.2.3. Caso o indice estabelecido para reajuste venha a ser extinto ou de qualquer forma nao
possa mais ser utilizado, sera adotado em substituicdo o que vier a ser determinado pela
legislagdo em vigor.
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9. E UMA CONTRATAGCAO DIRETA?
Sim.

9.1. E uma licitagdo dispensavel?

Sim.

9.1.1. Qual hipétese de licitagao dispensavel do art. 75 Lei n°® 14.133/20217?
Inciso Il do artigo 75 da Lei n.° 14.133/2021.

9.1.2. Qual ajustificativa para sele¢ao do fornecedor?

O fornecedor sera aquele que enviar a proposta mais vantajosa para a CONTRATANTE dentre

as propostas recebidas no prazo estipulado para o orgamento.

10. EXISTE A NECESSIDADE DE ELABORAR UM EDITAL DE SELECAO?
N3o.
11. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

11.1. Valor de referéncia da contratacgao:

O valor estimulado para cada faxina de 08 horas semanais é de R$ 250,00 (duzentos e cinquenta

reais) e 4 horas semanas R$ 100,00 (cem reais).

11.2. O precgo de referéncia sera sigiloso no processo?

Nao.
12. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

12.1. Previsao orgcamentaria para a contratagao

Existe previsdo no orgamento.

12.2. Rubrica orgamentaria para a contratagao

Dotagao Orgamentaria: 09.122.0063.2.904 - Natureza: 3.3.90.39.00

10
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13. NOMEAGAO DO RESPONSAVEL PELA SELEGAO DO FORNECEDOR

Adriana Matiles Bernardo.

14. APROVAGAO

Sertaozinho - SP,13 de outubro de 2026.

Adriana Matiles Bernardo

Coordenado da Secao de Licitagbes e Contratos.

Documento assinado digitalmente

ub VANDERLEI MOSCARDINI DE OLIVEIRA
g Data: 13/10/2026 14:13:41-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br

Vanderlei Moscardini de Oliveira
Superintendente
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MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

OBJETO: O objeto da presente dispensa de licitagao € a escolha da proposta mais vantajosa para
a contratagdo de empresa especializada para prestagao de servigos de limpeza e conservagao
das instalagdes do Instituto Municipal de Previdéncia de Sertdozinho — SERTPREV, mediante
disponibilizacdo de mao de obra, sem fornecimento de materiais, produtos, equipamentos e
utensilios de limpeza, os quais serao disponibilizados pelo CONTRATANTE

DESCRIGAO DO VALOR VALOR TOTAL VALOR TOTAL
OBJETO MENSAL R$ 12 MESES R$ 60 MESES R$

Contratagdo de empresa
especializada para prestagao
de servicos de limpeza e
conservacao das instalacbes
do Instituto Municipal de
Previdéncia de Sertdozinho —
SERTPREYV, mediante
1 disponibilizagdo de mé&o de
obra, sem fornecimento de
materiais, produtos,
equipamentos e utensilios de
limpeza, o0s quais serao
disponibilizados pelo
CONTRATANTE.

ITEM

Valor total da proposta: R$

Validade da proposta: dias.

[Local], [data].

Nome do Representante Legal
Cargo

CNPJ
12
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